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ACTA DE CONSTITUCION FONDO DE CAJA MENOR
[bookmark: _GoBack]“ROUSSE ACCESSORIES S.A.S”
FECHA: Febrero 1 de 2024
CIUDAD: Bogotá D.C. 

Siendo las 10:00 am, en el lugar ROUSSE ACCESSORIES S.A.S; el Representante Legal Nicolle Dayana Bermudez B. con C.C. No. 1014662913 de Bogotá D.C., convoca a la presente reunión para realizar la apertura del fondo de caja menor designando a la secretaria de gerencia Paula Herrera C.C. No. 1109292769, como responsable de dicho fondo, quien a partir de la fecha se encargara del manejo del Fondo de Caja Menor de la compañía; llegado el caso de que esta primera encargada del fondo de caja menor se ausente de la empresa cualquiera sea el motivo, la caja pasara a manos de Dana Villarreal con C.C., No. 1022924884 de Bogotá D.C., asistente de gerencia. El valor destinado para tal rubro es de $ 1.000.000, asignado para el pago de gastos de menor cuantía que no pueden superar el monto de $ 100.000, correspondiente al 10% del valor de fondo, se convino que el reembolso tendrá que ser exigido al haber utilizado el 80% del valor total del fondo con sobrante. En el caso de faltantes de dinero en el momento de realizar el arqueo de caja menor, la persona responsable asumirá el pago de dicho valor que le será descontado directamente por nómina. Los arqueos se realizaran aleatoriamente con una vigencia no superior a 30 días para observar un control oportuno y eficiente.


					
REPRESENTANTE LEGAL					SECRETARIA DE GERENCIA
NOMBRE: NICOLLE DAYANA BERMUDEZ.		NOMBRE: PAULA HERRERA
[bookmark: _30j0zll]DOCUMENTO: 1014662913.				DOCUMENTO: 1109292769




ASISTENCIA DE GERENCIA					
NOMBRE: DANA VILLARREAL						
DOCUMENTO: 1002584568						
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